
 Sicher durch die 
nächste Betriebsprüfung

Wozu eine Verfahrensdoku? 
Welche gesetzlichen Vorgaben gibt es?
Wie unterstüzt Sie die SoftENGINE ERP?



Mit einer Verfahrensdokumentation weisen Sie nach, dass Sie die 
Anforderungen des HGB, der AO und der GoBD erfüllen. Das betrifft 
die Erfassung, Verarbeitung, Aufbewahrung und Entsorgung 
von Daten und Belegen.

Anforderungen

  Ordnungsmäßigkeit

  Vollständigkeit

  Sicherheit

  Schutz vor Veränderung

  Sicherung vor Verlust

  nur berechtigter Zugriff

  Aufbewahrungsfristen einhalten

  Dokumentation der Verfahren

  Nachvollziehbarkeit

  Prüfbarkeit

Die Verfahrensdokumentation verschafft einem sachverständigen 
Dritten in angemessener Zeit einen Überblick über die Geschäfts-
vorfälle und das Unternehmen.

(§ 238 (1) S.2 HGB + § 145 AO)

Wozu eine Verfahrensdoku?

Dokumente können auf unterschiedliche Weise an PDFMAILER 
übergeben werden. Kompatibel mit Windows und dem Web-Browser ist
PDFMAILER aus jeder druckfähigen Business-Anwendung heraus verfügbar, 
die Geschäftspost erstellt.

Beispiel

Sie haben einen Brief, Rechung oder Beleg in Ihrer ERP oder einem Office-Programm 
wie z.B. Word erstellt. Über den Windows-Druckertreiber ist PDFMAILER per Druckbefehl 
erreichbar. Ihr Dokument wird mit einem Klick übergeben.

Sie wollen mehr erfahren?
Weitere Infos bekommen Sie auf softengine.me im CAMPUS Report. 

Jetzt entdecken

https://softengine.me/#/application/view/4/campus-report

